CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HA TANG VINH PHUC Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Vinh Phuc, ngay 07 thang 01 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC )
TAI DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024

- Cdan cir Ludt Doanh nghiép $0 59/2020/QH14 dwoc Qudc hoi khéa X1V Nuce Céng Hoa
Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Cén cit Diéu Lé Té chirc hoat dong ciia Cong ty cé phan Phdt trién Ha tang Vinh Phic
(VPID).

. pé dé}m bao nguyén téq céng khai, cong béng va dan chi, tao diéu kién t}}uén‘ loi cho Vigf:c
t6 chirc va tién hanh Dai hoi dong ¢ dong (“PHDPCD”) thuong ni€n Cong ty CO phén Phat trien
ha tang Vinh Phic (“VPID”), ddng thoi huéng dan cho cb dong tham gia Dai hdi va thyuc hién
quyén biéu quyet truc t1ep hoac thdng qua dai dién dugc 1 Uy quyén, Hoi ddng quan tri (“HPQT”)

trinh Pai hdi dong c¢6 dong thong qua Dy thdo Quy ché lam viée tai Pai hoi ddng cb dong
(“PHDPCP”) nhu sau:

Piéu 1: Poan chii tich

1. 86 luong, thanh phin: Poan chii tich gom Chu tich HDQT, Thanh vién HDQT kiém
Phé TGD va Tong Giam doc.

2. Nhiém vu ctia Boan Chu tich.

- Piéu hanh cé4c hoat dong ctia Dai hdi theo chuong trinh da duge Pai hoi thong qua.
- Huédng dan cac dai biéu va Pai hoi thao ludn.

- Trinh du thao, két luan nhimg vén dé cin thiét dé Pai hoi bidu quyét.

- Tra loi nhitng van dé& do Pai hdi yéu cau.

3. Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén téc tap trung dan cha, quyét dinh theo da sb.

Diéu 2: Ban thw ky Dai hdi (20m 02 nguoi) do Doan Chu tich gidi thidu va dugc Dai
ho1 thdng qua. Ban Thu ky chiu trach nhiém trude Poan chu tich va Dai hoi dong ¢ dong vé nhiém
vu cia minh, cu thé:

- Ghi chép ddy du, trung thuc cac ndi dung ctia Pai hoi.

- HO trg Poan chu tich,cf)ng b(”'g du thdo cac van kién,‘ két luan, nghi quyét ctia Pai hoi va thong
béo ctia Poan Chu tich giri dén cac co6 dong khi dugce yéu cau.

- Tié:p nhéan phiéy dang ky phat l?iéu clia cc cd dong. 7 )

Diéu 3: Ban kiém tra tu cach c6 dong thuc hién kiém tra tuw cach ¢6 dong den du Dai hdi va
bao cao vdi Dai héi,déng co d@ng th}h hinh c6 dong du hop dugc thuc hién theo‘Diéu ¢ Cong ty.
Dai hoi chi duoc tién hanh khi s6 ¢6 dong tham dy hoédc dai dién dugc iy quyen tham du dat it
nhat 51% s0 co phan cé quyen bi€u quyet trén tong so ¢ phan cia Cong ty dang luu hanh.

i Piéu 4: Ban Bau cir va l‘dém phiéuv gbdm 03 nguoi do Poan chu tich gidi thiéu, duoc Pai
héi biéu quyét thong qua. Ban Bau ¢t va kiém phi€u ¢6 nhiém vu:

1. Xac dinh két qua bau cir va biéu quyét ciia cb déng vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.

2. Nhanh chéng thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét.

3. Xem xét va bdo cdo v6i Dai hoi quyét dinh nhing trudng hop vi pham thé 18 biéu
quyet hodc don tir khiéu nai ve ket qua biéu quyét.

Diéu 5: C6 dong tham dw Pai hoi dong cb dong.

- Céc cb ddng ctia Cong ty déu c6 quyén tham du Pai hoi dong cb dong.
- Céc Pai biéu, c¢b dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi 6 mét ding thoi gian
quy dinh va lam thu tuc déng ky véi Ban To6 chic Dai hdi. Trong qua trinh dién ra Pai hdi, c6 dong
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khi ra ngoai hdi trudong phai xin phép Poan chu tich va thong bao cho Ban thu ky.
- Nguoi duge uy quyén tham dy Pai hi khong duoc uy quyén lai cho ngudi khéc tham dy
Dai hoi.
- Trong thoi gian dién ra Dai hdi, cac cb déng phai tuan tha theo sw huéng dan ctia Poan
Chu tich, Gmg x{r van minh, lich su, khong gay mét trat tu.
Piéu 6: Phat biéu y kién trong Pai hoi.

cb dong dang ky noi dung phat biéu véi Poan Chi tich (qua Thu ky Dai hoi) khi phat
biéu hodc can tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Doan Chu tich nhat tri m&i phat biéu. Mbi cb
dong phat biéu khong qua 03 phut, ndi dung can ngin gon, tranh tring 14p.

Pidu 7: Biéu quyét.

1. Quy dinh chung vé biéu quyét:

- Cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén biéu quyét cac vén d tai Dai hoi bang phiéu bidu
quyét.

- MBbi ¢ déng hoic nguoi duge iy quyen dudi day goi chung la “Co dong” dén du Dai hoi s&
duoc Ban Bau cir va kiém phiéu phat "Phiéu biéu quyét", c6 ghi ma sd ctia CH dong, sb c¢b phan
ma Cb doéng so hitu va/hodc dai dién c6 dong d4u tron ctia VPID.

2. Céch thirc biéu quyét Biéu quyét bang cach gio Phiéu biéu quyét

Déi véi mo1 noi dung cén 1y y kién biéu quyét, Doan Chi tich s& hoi y kién cb dong/dai
dién cb dong Ve noi dung do (theo thir tu: Téan thanh, Khong Tan thanh, Khong co y kién), ¢6
d6ng/dai dién cb dong s& biéu quyét bang cach gio Phiéu biéu quyét.

Nhitng cb déng khong gio Phiéu biéu quyét trong ca 2 1an Poan Chu tich héi y kién vé
ndi dung do (theo thtr tu: Tan thanh, Khong Téan thanh, Khong co6 y kién) dugc xem 13 bd Phleu
tring v6i noi dung do.

3. Thé 1€ biéu quyet trong Pai hoi:

- 01 (mét) cb phiéu pho thong s& hitu hodc dai dién so hitu tmg v6i 01 (mét) phleu bleu TiNG '
quyet Tai ngay dang ky cudi cung chot danh sach cb dong tham du Dal h01 tong sO co phan danguc /

tram bay mwoi bon co phan) pho thong dang Iuu hanh.

- Théng qua vi€c stra bi Dleu 1¢ Cong ty, bb sung nganh nghe kinh doanh, thay a6i Von
didu 18: Pat ty 18 tdi thidu 65% tong s6 ¢b phan biéu quyet clia tat ca cd dong c6 mit truc tiép
hodc thong qua dai dién duge Uy quyén dén du hop chip thuén.

- Thong qua céc Van dé khac: Pat ty 18 tbi thiéu 51% tong s6 ¢b phéan biéu quyét cua tit ca
b ddng c6 mit truc tiép hoic thdng qua dai dién duge € uy quyén dén du hop chép thuan.

Piéu 8: CH dong, ngudi Pai dién theo uy quyen tham du hop Dai hoi phai chép hanh
nghi€ém chinh Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi ddng cb dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tuy
theo mitc d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir ly theo diém b, khoan 7, Diéu
146 Luét Doanh nghiép.

Quy ché ndy c6 thé sira dbi tai timg thoi diém trén co s6 dé xuét cua Chu tich HPQT va
dugc BPHDCD biéu quyet thong qua.

v Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dbng cb dong thudong nién nam 2024
biéu quyet thong qua.




