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_ QUY CHE LAM VIEC i
_TAI BAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN 2017
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HA TANG VINH PHUC (VPID)

- Gan cu Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Qudc Hoi nubc CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 26/11/2014;
- Can e Diéu 1é T6 chie & hoat ddng cua Cong ty VPID;

DE dam bao nguyén téc cdng khai, cdng bang va dan chd, tao diéu kién thuén Igi cho viéc t& chirc va
ti€n hanh Pai hdi ddng c6 dong ("PHBCP”) thudng nién Céng ty CO phan Phat trién ha tang Vinh Phic
("VPID"), dong thdi hudng dan cho c8 dong tham gia Dai hdi va thuc hién quyén biéu quyét truc tiép hodc
thdng qua dai dién dugc ty quyén. Hoi dong quan tri ("HPQT") trinh Dai hdi dong c6 déng thdng qua Dy
thao Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

Piéu 1: Poan chu tich:
1. S8 lugng, thanh phan: Poan chu tich gdm HDQT, Ban Téng Gidm ddc va Ban Kiém soét ctia Cong

2. Nhiém vu clia Boan Chu tich.

- biéu hanh cac hoat dong cta Dai hoi theo chuang trinh da dugc bai hdi thdng qua.
- Hudng dan cac dai bi€u va Pai hoi thao luan.

- Trinh du thao, két ludn nhitng van dé can thiét dé Pai hdi bi€u quyét.

- Tra I3i nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

3. Boan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, quyét dinh theo da s6.

Diéu 2: Ban thu ky Pai hoi (gom 02 ngudi) do Boan Chu tich gidi thiéu va dudc Pai hoi thong qua.
Ban Thu ky chiu trach nhiém trudc Poan chu tich va Pai hdi dong ¢d déng vé nhiém vu clia minh, cu thé:

- Ghi chép day dua trung thuc cac ndi dung cla bai hoi.

- HO trg Poan ch tich cdng bd du thao cac vén kién, két luan, nghi quyét cta Dai hoi va théng bao
clia Poan Chu tich gl dén cac ¢6 dong khi dugc yéu cau.

- Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu cla cac cd dong.

Piéu 3: Ban Kiém soat Cong ty thuc hién kiém tra tu cach ¢6 déng dén du Pai héi va bdo cao véi Dai
héi dong cd déng tinh hinh cd déng du” hop dugc thuc hién theo Diéu 1& Cong ty. Dai hdi chi dudc tién hanh
khi s6 c& ddng tham du’ hodc dai dién dudc Gy quyén tham du dat it nhat 51% s6 c6 phan cd quyén biéu
quyét trén tdng s ¢ phan cla Cong ty dang luu hanh.

Piéu 4: Ban ki€ém phiéu gém 03 ngudi do Doan chu tich gidi thiéu, dugc Pai hdi bi€u quyét thdng
qua. Ban kiém phiéu cé nhiém vu:

1. Xac dinh két qua biéu quyét clia c6 ddng vé cac van dé thdng qua tai dai hoi.

2. Nhanh chéng théng bao cho Ban thu ky két qua bi€u quyét.

3. Xem xét va bdo cdo vai Pai hdi quyét dinh nhitng trudng hdp vi pham thé 1& bi€u quyét hodc don
tlr khiéu nai vé két qua biu quyét.

Piéu 5. C6 dong tham du Pai hdi dong cd dong.

- Céc cd dodng clia Cong ty, ngudi dai dién theo uy quyén déu c6 quyén tham du Dai hdi cd dong.
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- Céc Pai biéu, cd déng, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hdi cd mdt dldng thdi gian quy
dinh va 1am thd tuc d&ng ky véi Ban T8 chitc Dai hdi. Trong qué trinh dién ra Pai hoi, cd dong khi ra ngoai
hoi truGng phai xin phép Doan cht tich va théng bao cho Ban thu ky.

- NguGi dugc uy quyén tham du Dai hdi khong dugc uy quyén lai cho ngudi khac tham du Pai hoi.

- Trong thdi gian dién ra Pai hdi, cdc c6 dong phai tuan thl theo su hudng dan clia Doan Chu tich,
(ng x(r van minh, lich su, khéng gay mat trat tu.

Piéu 6: Phat biéu y kién trong Pai hdi.

C6 ddng dang ky ndi dung phat bi€u véi Poan Chu tich (qua Thu ky Pai hdi) khi phat bi€u hodc can
tranh ludn thi gic tay, chi khi dugc Poan Chu tich nhat tri mdi phat bi€u. Cac ¢6 ddng phét bi€u can ngdn
gon, tranh tring 1dp ndi dung.

Piéu 7: Biéu quyét:

1. Quy dinh chung vé biéu quyét:

- C8 ddng, ngudi dai dién theo uy quyén bi€u quyét cac van dé tai Pai hdi bang “Phiéu bi€u quyét”.

- Mdi 6 dong hoéc ngusi dugc Oy quyén, dudi day goi chung 13 “C6 dong” dén du Dai hoi s& dudc
Ban kiém phiéu phat "Phiéu bi€u quyét", c ghi ma s& cua C& déng, s& c¢6 phan ma C6 déng sé hitu
va/hodc dai dién c6 déng dau treo cla VPID.

2. Cach thirc biéu quyét:

Viéc bi€u quyét cac van dé tai Dai hdi dugc thuc hién theo hinh thirc biu quyét truc tiép dudi day:

- Cac ndi dung biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét s& dugc mbi c6 dong/dai dién theo Uy
quyén cla cd dong biéu quyét bang viéc Iva chon phuang dn “Tan thanh” hodc “Khdng tan thanh” hodc
“Khong cd y kién” vao tirng ndi dung can Idy y kién.

- C6 dbng/dai dién theo Uy quyén clia ¢ déng biéu quyét cac van dé can Idy y kién bang cach tich va
ky nhdy vao 6 Iua chon, déng thdi Poan Cha Tich s& hdi y kién c6 dong/dai dién cd dong vé tirng ndi dung
dd (theo thir tu: “Téan thanh” hodc “Khdng tan thanh” hodc “Khéng cé y kién”) va cd ddng/dai dién c6 déng
s& gic “Phiéu biéu quyét” dé biéu quyét.

Ban kiém phiéu sé& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khdng cd y kién d€ cong bé két qua
biéu quyét trudc Pai hoi.

- Céc phiéu biéu quyét khdng hop 1& sé& khéng dugc tinh bao gom:

- Phiéu khdng theo mAiu do Ban t& chirc phét ra va khong c6 dau clia Cong ty;

- Phiéu bi rach, gach, tay xda, slra chita.

- Phi€u ghi thém nhirng thong tin khac, thém ky hiéu;

- Phi€u khdng c6 y kién hodc ghi 2 y kién khac nhau trong cling mét ndi dung biéu quyét.

- Viéc biéu quyét ddi véi tirng ndi dung can thdng qua trong Phiéu bi€u quyét 1a doc 1ap véi nhau va

tinh hgp Ié clia phan bi€u quyét ndi dung nay khong lam anh hudng dén tinh hgp I€ clia cac ndi dung

biéu quyét khac.

- Ban Kiém phiéu s& thu Phiéu biéu quyét sau khi biéu quyét xong tat ca cac ndi dung can biéu quyét.

3. Thé I1é biéu quyét trong Pai hoi:

- 01 (mdt) cd phiéu phé thdng s& hitu hodc dai dién s& hitu (’ng véi 01 (mdt) phi€u bi€u quyét. Tai
ngay dang ky cudi cing chét danh sach c6 dong tham du Pai hoi, tdng s6 ¢6 phan cd quyén biéu quyét
dang luu hanh (khéng bao gém 46.913 CP quy cong ty me va 928.728 CP clia VPID Ha Néi) la 10.589.584
(Muoi triéu ndm trdm tam muoi chin nghin nam trém tam muoi bén) ¢ phan phd théng cd quyén biéu
quyét”.



- Théng qua viéc sira ddi Diéu Ié Céng ty (b6 sung nganh nghé kinh doanh, thay ddi von diéu I€): Pat
ty 1€ t8i thi€u 65% tdng s& c& phan bi€u quyét cua tat ca c6 déng cd mét truc ti€p hodc théng qua dai dién
dudc Gy quyén dén du hop chap thuan.

- Thdng qua cac van dé khac: Dat ty 1€ tdi thi€u 51% tong s6 cd phan bi€u quyét cla tat ca c6 dong
c6 mat truc ti€p hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén dén du hop chap thuan.

Piéu 8: C6 dbng, ngudi Dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hdi phai chdp hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc cua Dai hdi dong ¢ ddng. C6 ddng vi pham Quy ché nay thi tuy theo mdc do cu thé Doan
Chu tich s& xem xét va cé hinh thirc x&7 ly theo diém b, khoan 7, diéu 142 cla Ludt Doanh nghiép.

Trén day la Quy ché Pai hdi dong cd déng thudng nién clia Cong ty.

Quy ché nay c¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hdi ddng cd déng thudng nién ndam 2017 bi€u quyét
thong qua.

Kinh trinh Dai hdi ddng c6 déng Cong ty théng qua dé viéc t6 chirc Dai hdi ddng c6 déng thudng nién
dudc tién hanh theo ding quy dinh cla Diéu I& T8 chlic & hoat ddng Cdng ty VPID./.
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